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الجداول
نات داخل يقوم الباحثون باستخدام الجداول بمختلف أنواعها كوسيلة في عرض البيا

ن الأدوات الأبحاث والرسائل العلمية، وتعتبر الجداول في الرسائل والأبحاث العلمية م
لمية من الفعالة في عرض وتبسيط البيانات إذ لا يخلو أي من الأبحاث أو الرسائل الع

من  الجداول، ولابد من أي يقوم الباحث باستخدام الجداول بشكل جيد يفيد الهدف
اث الأبحاث، كما ويجب أن يعتني الباحث بتنسيق الجداول داخل الرسائل والأبح

.العلمية لضمان استفادة القارئ من المعلومات الموجودة في الجداول 



لعلميةنصائح للاستفادة من الجداول في الرسائل وا

سيق هناك مجموعة من النصائح التي يجب على الباحثون أن يتبعوها لكتابة وتن
:الجداول داخل الأبحاث والرسائل العلمية، ومن هذه النصائح

 وى هذه والتي تضمن أن يكون محت: الترتيب الصحيح للأعمدة السطور داخل الجداول
.الجداول من السهل فهمه والحصول على المعلومات المطلوبة من الجداول 

ري حيث أن المبالغة في استخدام الجداول غير ضرو : استخدام الجداول حسب الحاجة
دد أو مهم في الأبحاث والرسائل العلمية، فمن المهم أن يقوم الباحث باستخدام ع

 
 
.منطقي من الجداول كلما كان ذلك ضروريا

 بيانات في حيث يجب أن يقوم الباحث بترتيب كتابة ال: تنظيم البيانات داخل الجداول
.الجداول بحيث لا يحتوي الجدول الواحد على الكثير من البيانات



 لا يجب أن تكون البيانات داخل الجداول واضحة ومفهومة و: وضوح البيانات داخل الجداول
واردة في تحتاج إلى أن يتم تفسيرها خارج الجدول وذلك لكي يستفيد القارئ من الجداول ال

.الأبحاث والرسائل العلمية

ون التعليق عندما يقوم الباحث بكتابة التعليق أسفل الجدول يجب أن يك: التعليق المناسب
 يضيف معلومات قيمة تثري محتوى الجداول، ويجب ألا يكون التعليق عبار

 
ة عن تكرار مفيدا

.لما في الجداول 

 حيث تعبر يجب أن يتم كتابة العناين الخاصة بالجداول ب: كتابة العناوين المناسبة للجداول
واضح أعلى  بشكل صحيح عن المعلومات التي تحتوي عليها الجداول، ويتم كتابة العنوان بخط

.الجداول 

 تابة رقم بالإضافة إلى كتابة الاسم للجداول فإنه يجب أن يقوم الباحث بك: ترميز الجداول
.علميةللجداول، بحيث يتم الإشارة إلى الجدول برقمه في النص داخل الأبحاث والرسائل ال



 ائل العلمية من أبرز طرق تنسيق الجداول في الأبحاث والرس: التنسيق الصحيح للجداول
لضرورة أن يتم كتابة الجدول في صفحة واحدة وعدم قسمه إلى صفحتين إلى إذا دعت ا

.إلى ذلك

 رة، ويجب يتم كتابة الملاحظات بعد الجدول مباش: كتابة الملاحظات الخاصة بالجداول
.واش يعلى الباحث أن يتجنب كتابة الملاحظات الخاصة بالجداول في الهوامش أو الح

ومات حيث يجب أن يقوم الباحث بكتابة المعل: اتباع تنسيق الجداول بشكل موحد
داخل الجداول باستخدام نوع وحجم خط موحد، كما ويجب على الباحث أن يلتزم 

.ميةبدليل الجامعة الخاص بكتابة وتنسيق الجداول داخل الرسائل والأبحاث العل





الاشكال والصور والرسوم 

 البحث ا جميع الصور الضوئية والرسوم البيانية التي يتضمنه الأشكاليضم قسم
شكال أرقام أن يضع للأ بالوورد تنسيق البحث العلمي، ويجب على الباحث عند  العلمي

قيم بكتابة ويتم التر) ( متسلسلة ، بحيث يضع رقم متسلسل لكل شكل بين قوسين 
ل في متن كلمة شكل ثمّ رقمه بين قوسين ثمّ عنوان الشكل ، على أن يذكر رقم الشك

) ره فيه الصفحة ، وعليه أن يضع الشكل في أقرب مكان ممكن من المكان الذي تمّ ذك
كال بطريقة ، ويرقم الباحث صفحات الأش( نفس الصفحة التي ذكر فيها او التي تليها 

.متسلسلة مع باقي صفحات بحثه 





ميةنصائح عامة لتنسيق الأبحاث والرسائل العل

قيقها للأهداف لا شك أن للأسلوب العلمي الدقيق الأثر الكبير في نجاح الأبحاث والرسائل العلمية وتح
وية أو التي كتبت من أجلها، حيث أن للغة العلمية السليمة وخلوها من أي أخطاء علمية أو لغوية نح

يد للبحث فإن ولكن إذا ما أهمل الباحث التنسيق الج. إملائية الأهمية الكبيرة في كتابة البحث العلمي
عملية  ذلك يعد من عيوب البحث العلمي، والتالي مجموعة من النصائح العامة التي تهم الباحث في

.تنسيق البحث العلمي
يتم كتابة البحث العلمي على أوراق مقاس : ورق الطباعةA4 ويتم الطباعة على وجه واحد فقط مع ،

من اليمين، ويتم مراعاة الهوامش  2.5سم من اليسار و 3.5مراعاة أن تكون الهوامش في الصفحة 
.بحيث يكون الهامش على جهة التجليد أكبر من الجهات الأخرى 

يتم استخدام الخط من نوع : الخطSimplified Arabic ون في الكتابة باللغة العربية، بحيث تك
مون ويتم كتابتها في منتصف الصفحة، أما العناوين الجانبية في مض 20العناوين الرئيسية بحجم 

 14، أما فيما يخص العناوين الفرعية داخل الفصول فتكون بحجم 18البحث فيتم كتابتها بحجم 
.12، أما الحواش ي فيتم كتابتها بحجم 14وبلون داكن، ويكون نص موضوع البحث بحجم 





ومات يجب أن تحتوي صفحة العنوان على مجموعة من المعل: تنسيق صفحة العنوان
لي الأساسية، حيث يحتوي الجانب العلوي الأيمن على معلومات الجامعة والقسم، ي

 في منتصف الصفحة، ويلي ذلك كتابة اس
 
م الباحث، يلي ذلك كتابة عنوان البحث كاملا

.ذلك السنة الدراسية



:  الترتيب الصحيح للبحث

صفحة عنوان البحث.
صفحة بيضاء فارغة.
صفحة بسم الله الرحمن الرحيم.
صفحة الإهداء.
صفحة الشكر.
صفحة مستخلص البحث.
قائمة محتويات البحث.
قائمة جداول البحث.
قائمة أشكال البحث.
 (.مقدمة البحث، أبواب وفصول البحث، خاتمة البحث)محتوي البحث
مصادر ومراجع البحث.
ملاحق البحث.



يق لكم التوفنتمنى من الله العزيز القدير 
ابائي
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